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Prirucka k podaniu Ziadosti o akreditaciu vzdelavacich programov

Aliancia sektorovych rad v sulade so Zakonom ¢&. 292/2024 7. z. o vzdelavani dospelych a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon“) a Vyhlaskou
Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 405/2024 Z. z. (dalej len
,vyhldska“) vyddva tuto Prirucku k podaniu Ziadosti o akreditaciu vzdelavacich programov (dalej len
,prirucka”.

l.
Uvodné ustanovenia

Proces akreditacie vzdelavacich programov v zmysle § 13 zdkona zabezpecuje Aliancia sektorovych
rad, JaroSova 1, 831 03 Bratislava (dalej len ,aliancia“). Proces sa uskutocniuje vyluc¢ne elektronicky
prostrednictvom Informacného systému vzdelavania dospelych (dalej len ,,ISVD“).

Akékolvek informacie a skutocnosti, o ktorych sa aliancia vramci procesu akreditacie alebo
v slvislosti s nim dozvie, sa povazuju za dbéverné. Zamestnanci aliancie su povinni o tychto
skutocnostiach a informaciach zachovavat micanlivost.

Podla zdkona mbZe o akreditaciu poZiadat iba vzdelavacia institlcia, ktord je zapisana v Registri
certifikovanych vzdeldvacich institdcii (dalej len ,,CVI“).

Zapis do Registra CVI je vylucne v kompetencii Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze
SR (dalej len ,ministerstvo Skolstva“). Informacie ku zdpisu do Registra CVI su k dispozicii na
webovej adrese https://isvd.iedu.sk.

Predlozit Ziadost o akreditaciu vzdelavacieho programu (dalej len ,Ziadost o akreditaciu”)
prostrednictvom ISVD je v zmysle zdkona mozZné iba pre taky vzdelavaci program, ktory vedie
k ziskaniu novej profesijnej kvalifikacie, pricom uvedena kvalifikacia (karta kvalifikacie) musi byt
zverejnenda v Ndarodnej sustave kvalifikacii (dalej len ,NSK“) na webovom sidle aliancie
www.kariernabrana.sk.

Ak ma CVI zaujem poziadat o akreditaciu vzdelavacieho programu veduiceho k ziskaniu kvalifikacie,
ktora je zverejnend v NSK na webovom sidle aliancie, tak este pred tym, ako zac¢ne Ziadost v ISVD
vyplfat, napide aliancii dopytovy email s uvedenim nazvu a rozsahu vzdelavacieho programu, ktory
chce predlozit na akreditaciu. Ak ide o modulovy vzdeldvaci program, uvedie CVI ndazov
vzdeldvacieho programu, ndzvy modulov aich rozsah. Vramci jednej Ziadosti o akreditaciu je
mozné riesit iba jednu profesijnd kvalifikaciu.

Aliancia v nadvaznosti na ods. 6 vyhodnoti, ¢i je navrhovany vzdeldvaci program mozné akreditovat
podla zdkona.

AZ po ziskani kladného vyjadrenia aliancie podla ods. 7 zahaji CVI proces Ziadosti o akreditaciu
v ISVD.

Ak ma CVI zaujem poziadat o akreditaciu vzdeldvacieho programu veduceho k ziskaniu kvalifikacie,
ktora nie zverejnend na www.kariernabrana.sk, je potrebné najprv vyplnit a elektronicky zaslat
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aliancii formular na zaradenie novej profesijnej kvalifikacie, ktory sa nachadza na webovom sidle
aliancie Akreditacie vzdeldvacich programov — Aliancia sektorovych rad.

.
Poplatok za administrativne spracovanie Ziadosti o akreditaciu vzdeldvacieho programu

Poplatok za administrativne spracovanie Ziadosti o akreditaciu jedného vzdeldvacieho programu
(modulového aj nemodulového) je 200,- EUR.

Poplatok je potrebné uhradit za kazdy vzdeldvaci program samostatne na bankovy Ucet aliancie.
Pri platbe je potrebné uviest:

Nazov uctu: Aliancia sektorovych rad

Cislo uétu: SK90 0900 0000 0051 9921 6134

Suma: 200,- EUR

Poznamka k platbe: nazov Ziadatela, ICO Ziadatela, slovo ,akreditacia“, nazov

vzdeldvacieho programu
Doklad o uhrade nahra CVI do ISVD (sekcia ,,Prilohy”).

V pripade, Ze vysledkom procesu akreditdcie bude nesuhlasné stanovisko aliancie a zapis do
Registra akreditovanych programov, ktory vedie ministerstvo Skolstva sa neuskutocni, poplatok za
administrativne spracovanie Ziadosti o akreditaciu nebude vrateny.

1.
Proces akreditacie vzdeldvacieho programu

Ziadost o akreditaciu podava CVI aliancii vyluéne v elektronickej podobe prostrednictvom ISVD.

Ak Ziadost o akreditaciu neobsahuje néleZitosti podla Clanku VI. tejto prirucky, aliancia vyzve
elektronickou formou Ziadatela na doplnenie chybajucich formalnych ndleZitosti do 30 pracovnych
dni odo dniia dorucenia vyzvy. Ak chybajuce formalne nalezitosti v tejto lehote v ISVD Ziadatel
nedoplni, Ziadost o akreditaciu aliancia odmietne. Poplatok za administrativhe spracovanie
Ziadosti o akreditaciu nebude vrateny. Ak ma CVI zaujem opatovne predloZit na akreditaciu
Ziadost, ktoru aliancia odmietla, vzdelavaci program vypractva v ISVD nanovo a uhradza opatovne
administrativny poplatok.

Ak je Ziadost o akreditaciu po formalnej stranke Uplnd alebo Ziadatel chybajlice naleZitosti
v zakonnej lehote doplni, aliancia v sucinnosti s prisluSnou sektorovou radou vypracuje odborné
stanovisko k navrhu vzdelavacieho programu a do 60 pracovnych doruci stanovisko ministerstvu
Skolstva.

Ak aliancia v sucinnosti s prisluSnou sektorovou radou v procese vyhodnocovania obsahového,
personalneho, materidlneho, technického a priestorového zabezpecenia identifikuje odstranitelné
nedostatky, aliancia vyzve Ziadatela na ich odstranenie.

Ak aliancia v sucinnosti s prislusSnou sektorovou radou vyhodnoti, Ze nedostatky boli odstranené,
vyda suhlasné stanovisko. Ak aliancia v sucinnosti s prislusnou sektorovou radou vyhodnoti, Ze
nedostatky neboli odstranené, vyda nesuhlasné stanovisko.


https://www.alianciasr.sk/akreditacie-vzdelavacich-programov/

* H Y %
PR Spolufinancovany ’.“:::’:::::, PROGRAM
SO Eurdpskou Gniou on® s v SLOVENSKO
*e

Ak aliancia v sucinnosti s prislusnou sektorovou radou v procese vyhodnocovania obsahového,
persondlneho, materidlneho, technického a priestorového zabezpecenia identifikuje
neodstranitelné nedostatky, vyda nesuhlasné stanovisko.

Sucastou procesu vyhodnocovania obsahového, persondlneho, materidlneho, technického
a priestorového zabezpecéenia na Ucely vydania stanoviska moéze byt online konzultacia so
Ziadatelom o akreditaciu alebo hodnotenie suladu uUdajov uvedenych v Ziadosti o akreditaciu
s redlnym stavom vo vzdelavacich priestoroch uvedenych v Ziadosti o akreditaciu.

Ak aliancia vyda k navrhu vzdeldvacieho programu:

e suhlasné stanovisko, tak ministerstvo Skolstva zapiSe vzdeldvaci program do Registra
akreditovanych vzdeldvacich programov do 30 pracovnych dni odo dfia dorucenia suhlasného
stanoviska; ministerstvo Skolstva CVI o tejto skutocnosti informuje v elektronickej podobe;

e neslhlasné stanovisko, tak ministerstvo Skolstva nezapiSe vzdeldvaci program do Registra
akreditovanych vzdeldvacich programov; aliancia CVI otejto skutocnosti informuje
v elektronickej podobe a uvedie dovody nesuhlasného stanoviska. Ziadatel po dorugeni
nesuhlasného stanoviska mozZe podat opatovne Ziadost o akreditaciu.

V.
Platnost akreditacie vzdelavacieho programu

Vzdelavaci program je akreditovany odo dria zdpisu do Registra akreditovanych vzdeldvacich
programov. O zdpise do Registra akreditovanych vzdeldvacich programov bude Ziadatel
o akreditaciu informovany elektronicky.

Zapis do Registra akreditovanych vzdelavacich programov je platny pat rokov, je neprevoditelny a
neprechadza na pravneho nastupcu CVI.

Po uplynuti doby zapisu do Registra akreditovanych vzdeldvacich programov nie je mozné jeho
predlzenie a CVI podava novu ziadost o akreditaciu.

V.
Typy vzdelavacich programov za ticelom Ziadosti o akreditaciu

Vzdelavaci program je uceleny program urcovania, naplfiania a overovania cielov, obsahu, metdd
a foriem vzdelavania, jeho hodnotenia, organizacie a riadenia.

Na akreditaciu je moiné predlozit vzdelavaci program necleneny na moduly (nemodulovy
vzdeldvaci program) alebo vzdeldvaci program ¢leneny na moduly (modulovy vzdelavaci program).

Vzdeldvaci program necleneny na moduly:

e nie je zostaveny do modulovej struktury a uUcéastnik ho musi absolvovat v celom obsahu
a rozsahu tak, ako je akreditovany;

e osvedCenie o absolvovani akreditovaného vzdeldvacieho programu sa moéze vydat az po
absolvovani celého vzdeldvacieho programu (vratane zloZenia skusky).
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Vzdelavaci program ¢leneny na moduly:

je zostaveny z viacerych modulov, pricom tie musia mat logickd suvislost,

modulom sa rozumie samostatna, ucelend, zavazna, ¢asova a obsahova vzdelavacia jednotka
vzdeldvacieho programu,

Gcéastnik vzdelavania nemusi absolvovat moduly, ktoré uz absolvoval v minulosti,

nazvy a obsahové zameranie modulov musia stvisiet s hlavnhym nazvom a zameranim celého
vzdelavacieho programu a musia byt sustavou podmnozin kvalifikacie,

nazov modulu nesmie byt identicky s nazvom celého vzdelavacieho programu,

pri Ziadosti o akreditaciu pre modulovy vzdelavaci program je potrebné vypracovat aj
vSeobecnu charakteristiku a odévodnenie modulovej Struktury vzdelavacieho programu,

v osvedceni o absolvovani vzdeldvacieho programu sa uvddzaju iba absolvované moduly
pricom sa uvedie cely nazov vzdeldvacieho programu, andsledne ndzov absolvovaného
modulu prip. modulov,

pri overovani vzdeldvacich vystupov bude treba preukazat vedomosti, zruénosti
a kompetencie v rdmci celej profesijnej kvalifikacie.

VL.
NdleZitosti Ziadosti o akreditaciu vzdelavacieho programu

Identifikacné udaje CVI.

Navrh vzdelavacieho programu v predpisanej Strukture:

nazov vzdeldvacieho programu (nazov kvalifikacie, ku ktorej je zverejnena karta kvalifikacie;

ktory sa uvadza v muziskom aj Zenskom rode (napr. Kadernik/Kadernictka) v pripade

vzdelavacieho programu ¢leneného na moduly sa uvadzaju aj nazvy modulov),

poziadavky na zaradenie Ucastnika vzdeldvania do vzdeldvacieho programu (minimalne

poziadavky na vzdelanie, pozadovana prax, pozadované jazykové zrucnosti podla metodiky

SERR, iné spbsobilosti),

forma vzdeldvania, ktora moze byt:

o prezenéna forma — Ucastnik vzdeldvania je pritomny na procese vzdeldvania a v priamom
kontakte s lektorom a vzdeldvanie sa uskutocnuje:

a) v rovnakom case na rovnakom mieste,
b) v rovnakom ¢ase na r6znych miestach prostrednictvom IKT, alebo
¢) kombindciou predchadzajucich dvoch variantov — hybridne.

o diStan¢nd forma — Gc¢astnik vzdeldvania si prispdsobuje proces vzdeldvania podla vlastnych
potrieb bez uréenia casu vzdeldvacou inStitdciou; samostudium nie je povaZované
za distan¢nd formu.

o kombinovand forma — pri vzdeldvani sa postupuje kombindciou prezencnej a diStancnej
formy,

rozsah vzdelavania:

o celkovy rozsah vzdelavacieho programu alebo rozsahy jednotlivych modulov, ak je
vzdeldvaci program ¢leneny na moduly (uvadzaju sa iba celé hodiny),

o vyucovacou hodinou akreditovaného vzdeldvacieho programu sa rozumie 45 minut
(rovnako pre tedriu a prax),

o pocas jedného dna je mozné uskutoériovat vzdelavanie v akreditovanom vzdeldvacom
programe najviac v rozsahu 10 vyucovacich hodin.
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e metddy vzdeldvania (prednaska, vyklad, diskusia, rieSenie pripadovej Studie, odborny vycvik,
iné),

e profil absolventa:

o je suhrn vedomosti a zruénosti, ktorymi Ucastnik vzdelavania ziskava spOsobilost na
vykon pracovnej Cinnosti v urcitom povolani a ziska ich UspeSnym absolvovanim
vzdeldvacieho programu,

o musi byt spravne popisany po odbornej, Stylistickej a gramatickej stranke,

vyplyva z obsahu vzdelavania, ktoré si nastavuje CVI,

o pri modulovom vzdeldvacom programe je profil absolventa definovany pri kazdom
module samostatne, a to v stlade s konkrétnym modulom (celkovy profil absolventa je
sumarom profilov absolventa definovanych v jednotlivych moduloch),

e udebny plan obsahuje informéacie o odbornom garantovi a musi spiiat dal$ie predpoklady:

o jasna definicia odbornych tém s uvedenim ich rozsahu,

o priradenie odborne spdsobilého lektora pripadne lektorov (ak budu niektoré témy
alternovat viaceri lektori tak je potrebné priradit ich vietkych v ramci uéebného planu
k téme, ktord budu lektorovat),

o akje sucastou odbornej témy aj prax uvadza sa informécia o rozdeleni uéebného planu
na tedriu a prax (praxou sa rozumie aj prakticky nacvik v ramci kazdej odbornej témy
napriklad formou riesenia pripadovej studie),

e ucebné osnovy predstavuju podrobné rozpracovanie odbornych tém, ktoré boli definované
v u¢ebnom plane (v u¢ebnych osnovach sa pocet hodin a mena lektorov neuvadzaju),

e ucebny plan a osnovy musia byt zosuladené s kvalifikachym Standardom zverejnenym v karte
kvalifikacii (odborné vedomosti, zru¢nosti a kompetencie),

o ak je to vramci konkrétnej kvalifikacie relevantné tak sucastou ucebného planu a uéebnych
osnov musia byt aj odborné témy tykajuce sa digitalnej a zelenej transformacie — tieto témy
musia suvisiet s konkrétnou kvalifikaciou a taktiez budi predmetom odborného hodnotenia
(napriklad likviddcia odpadu v kozmetickom saldne, aplikdcia na tvorbu tcesov),

e prenositelné zru¢nosti nie st stcastou u¢ebného planu (napriklad ndstroje MS Office),

e zavereclnd skuska predstavuje ukoncenie vzdelavania v akreditovanom vzdeldvacom programe
a definuju ju nasledovné ustanovenia:

o Ucastnik vzdeldvania méZe vykonat zaverecnu skusku pokial absolvoval najmenej 75%
rozsahu akreditovaného vzdelavacieho programu,

o zaveretnd skuska je verejna, priCom samotny priebeh zaveretnej skusky po
organizacnej stranke si moze CVI upravit vnitornym predpisom,

o zaverecnou skuskou sa overuju vedomosti a zrucnosti v rozsahu akreditovaného
vzdeldvacieho programu a schopnost vykonavat odborné cinnosti, ktorych sa
akreditovany vzdeldvaci program tyka,

o zaverecnd skuska sa uskutoénuje v pisomnej forme, Ustnej forme, praktickej forme
alebo ich kombinaciou,

o pisomnd forma a Ustna forma zdverecnej skusky akreditovaného vzdeldvacieho
programu sa konaju do 15 pracovnych dni od ukoncenia vzdelavania v akreditovanom
vzdeldvacom programe,

o zaverecna skuska sa kona pred skusobnou komisiou, ktora mda najmenej troch ¢lenov,
ktorych vymenuva Statutarny organ CVI alebo osoba, ktoru poveri Statutarny organ CVI,

o predsedom skusobnej komisie je odborny garant prislusného akreditovaného
vzdeldvacieho programu a dalSimi ¢lenmi skusobnej komisie su fyzické osoby, ktoré
maju odbornu spodsobilost odborného garanta alebo lektora,

o
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o Ziadatel o akreditadciu ma povinnost definovat, akou formou overi vedomosti a
zru€nosti v rozsahu akreditovaného vzdeldvacieho programu a schopnost vykonavat
odborné cinnosti, ktorych sa vzdeldvaci program tyka (test, prezentdcia, zaverecna
pisomna prdca, zhotovenie vyrobku, iné),

o Cas venovany zaverecnej skiske sa nezaratava do celkového rozsahu vzdeldvacieho
programu a neuvadza sa ani v u¢ebnom plane,

o zavere€na skuska sa kond pred skidSobnou komisiou, ktord ma najmenej 3 ¢lenov.
Predsedom skusobnej komisie je odborny garant prislusného akreditovaného
vzdelavacieho programu. Dal$imi ¢lenmi skisobnej komisie st fyzické osoby, ktoré
maju  odborni spoésobilost odborného garanta alebo lektora prislusného
akreditovaného vzdeldvacieho programu. Zaverecna skuska sa kona vyluéne prezencne,
teda v priamom kontakte so skiSobnou komisiou v rovnakom ¢ase na rovnakom mieste
alebo v rovnakom case na inom mieste, t. j. online. Ak je povolend aj online forma
zaverecnej skusky musi byt tato informacia jednoznacne uvedena na portali Kariérna
brana v sekcii Karta kvalifikacie > Kvalifikacny Standard > PoZiadavky na akreditovany
vzdeldvaci program > Forma zaverecnej skusky.

e (daje o materidlnom, technickom a priestorovom zabezpedeni musia byt podrobne
definované pri kazdej Ziadosti o akreditdciu, pricom rozsah udajov je nasledovny:

o adresa miesta, kde sa ma vzdeldvanie uskutocnovat, a pocet Ucastnikov na 1 lektora a
celkovo

o podrobny popis priestorového vybavenia pre vzdeldvanie najmenej troch ucastnikov
vzdelavania,

o podrobny popis technického vybavenia — pomdcky, pristroje, iné (technické vybavenie
sa dokladuje typovym oznacenim a technickou Specifikaciou),

e (daje o studijnych materidlov musia obsahovat:

o uvedenie zdrojov (tladové, internetové, iné),

o pri prezenénej forme ramcovy Studijny material, ktory bude poskytnuty ucastnikom
vzdelavania (nie naskenované ucebnice) alebo webovy odkaz na studijny material,

o pri distancnej forme e-learningovy material alebo webovy odkaz na studijny material,
ktory musi obsahovat funkcionality, pomocou ktorych bude vediet CVI preukazat, ze
Ucastnik vzdeldvania prebral pocet hodin stanovenych v u¢ebnom plane (napriklad
prihlasenie/odhlasenie Ucastnika vzdeldvania, spdsob priebezného overovania
vedomosti a zru¢nosti — napriklad kontrolné testy, iné).

Udaje uvedené v ISVD v &asti nazov, rozsah, poziadavky na zaradenie, profil absolventa a meno,
priezvisko odborného garanta alektorov sa v pripade zdpisu do Registra akreditovanych
vzdeldvacich programov zverejiuju na ISVD - Register akreditovanych vzdeldvacich programov.

VIL.
Odborny garant a lektor

Odborny garant je fyzicka osoba, ktora na zaklade a v rozsahu ziskanej odbornej spésobilosti a
lektorskej spbsobilosti zodpoveda za kvalitu akreditovaného vzdeldvacieho programu, za kvalitu
jeho uskutocéfiovania a za koordindciu ¢innosti lektorov.

Lektor je fyzicka osoba, ktora uskutocriuje vzdelavaciu cinnost v akreditovanom vzdelavacom
programe na zaklade a v rozsahu ziskanej odbornej spOsobilosti a lektorskej spésobilosti.
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Odborny garant mdze aj nemusi pdsobit ako lektor.
Vzdelavaci program ma jedného odborného garanta.

O kazdom odbornom garantovi a lektorovi Ziadatel o akreditaciu vypracovdva v ISVD podrobny

profil v predpisanej Strukture:

e osobné a kontaktné udaje,

e prehlad pracovnych skisenosti/zamestnani vo formate mesiac/rok, nazov zamestnavatela,
popis klicovych Cinnosti,

e Udaje o inom absolvovanom vzdelavani,

e Udaje o lektorskej sposobilosti, ktora sa preukazuje osvedfenim o profesijnej/Ciastoénej
kvalifikacii lektora.

Za obsah udajov definovanych v ods. 5 zodpoveda Ziadatel o akreditaciu. Aliancia méZe udaje
porovnavat s dajmi v Socidlnej poistovni za Géelom kontroly ich spravnosti. V pripade, ak aliancia
zisti nesulad, mo6ze vydat nesuhlasné stanovisko k Ziadosti o akreditaciu.

Ziadatel o akreditdciu do ISVD nenahrava iné formaty Zivotopisov, potvrdenia o praxi a pod. Profil
odborného garanta/lektora s uvedenim pozadovanych udajov je podkladom na vyhodnotenie jeho
odbornej a lektorskej sposobilosti.

Viil.
Pozadovana lektorska spdsobilost odborného garanta a lektora

Lektorska spdsobilost v zmysle zakona je suhrn lektorskych vedomosti, zru¢nosti a kompetencii,
ktoré sa preukazuju osvedéenim o profesijnej kvalifikacii, a je ich moiné ziskat po overeni
individualneho portfdlia vzdelavacich vystupov.

Pri vyplfiani Ziadosti o akreditaciu, v &asti ,Lektorska spdsobilost” Ziadatel uvadza udaje

o lektorskej sposobilosti, ktord sa preukazuje osvedéenim o profesijnej/Ciastocnej kvalifikacii

lektora v Strukture:

e nazov institlcie, ktora vydala osvedcenie o profesijnej/¢iastoénej kvalifikacii lektora,

e nazov osvedienia (napr. Osvedcenie o Ciastocnej/profesijnej kvalifikacii Lektor, Lektor
dalsieho vzdelavania alebo Lektor/Lektorka vo vzdeldvani dospelych),

e datum vydania osvedcenia.

Na Ucely preukézania lektorskej spdsobilosti je mozné nahrat do ISVD (sekcia ,,Prilohy”):

e osvedcenie o Ciasto€nej kvalifikacii lektora podla zakona o celoZzivotnom vzdeldvani,

e osvedcenie o kvalifikacii vydané v rdmci narodného projektu ,Systém overovania kvalifikacii“,
ktory implementoval Statny indtitut odborného vzdeldvania, alebo

e osvedcenie o profesijnej kvalifikacii vydané podla zdkona.

Iné potvrdenia a osvedcenia (napr. potvrdenia o lektorskej sposobilosti, potvrdenia o pedagogicke;j
sposobilosti, osvedcenia o absolvovani akreditovaného vzdeldavacieho programu, iné) Ziadatel
nenahrava, nakolko ich nie je mozné akceptovat.
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Pozadovana uroven kvalifikacie a pozadovana prax odborného garanta a lektora

Odborna sposobilost je sihrn odbornych vedomosti, zruénosti a kompetencii v prislusnej oblasti
akreditovaného vzdeldvacieho programu, ktoré sa preukazuju uvedenim Uudajov v profile
odborného garanta alebo v profile lektora.

Pozadovana uroven kvalifikacie a poZadovana prax odborného garanta a lektora je nasledovna:

e vysokoskolské vzdelanie prvého stupna alebo druhého stupna v Studijnom odbore, ktory
obsahovo zodpoveda akreditovanému vzdeldvaciemu programu, najmenej dva roky praxe v
odbore, ktorého sa akreditovany vzdelavaci program tyka,

e vysokoskolské vzdelanie prvého stupna alebo druhého stupria v Studijnom odbore, ktory
obsahovo nezodpoveda akreditovanému vzdeldvaciemu programu, najmenej Styri roky praxe
v odbore, ktorého sa akreditovany vzdelavaci program tyka,

e vysSie odborné vzdelanie v odbore vzdeldvania, ktory obsahovo zodpoveda prislusnej
profesijnej kvalifikacii, a najmenej tri roky praxe v odbore, ktorého sa profesijna kvalifikacia
tyka,

e Uplné stredné odborné vzdelanie vodbore vzdelavania, ktory obsahovo zodpoveda
akreditovanému vzdelavaciemu programu, najmenej Styri roky praxe v odbore, ktorého sa
akreditovany vzdeldvaci program tyka,

e Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore
vzdeldvania, ktory obsahovo nezodpovedd akreditovanému vzdeldvaciemu programu,
najmenej pat rokov praxe v odbore, ktorého sa akreditovany vzdelavaci program tyka,

e stredné odborné vzdelanie v odbore vzdelavania, ktory obsahovo zodpovedd akreditovanému
vzdeldvaciemu programu, najmenej pat rokov praxe v odbore, ktorého sa akreditovany
vzdeldvaci program tyka,

e stredné odborné vzdelanie vodbore vzdeldvania, ktory obsahovo nezodpovedd
akreditovanému vzdelavaciemu programu, najmenej desat rokov praxe v odbore, ktorého sa
akreditovany vzdeldvaci program tyka, alebo

e osvedcenie o profesijnej kvalifikacii, ktora obsahovo zodpovedad akreditovanému
vzdeldvaciemu programu, najmenej pat rokov praxe v odbore, ktorého sa akreditovany
vzdeldvaci program tyka.

Prax sa nevyZaduje, ak ide o akreditovany vzdelavaci program zamerany na inovativnu profesijnu
kvalifikaciu. O zaradeni profesijnej kvalifikdcie do tejto kategérie rozhoduje prislusnd sektorova
rada.

X.
Postup pri podavani Ziadosti o akreditaciu vzdeldvacieho programu

CVI zasle aliancii v sulade s Cl. 1, ods. 6, informéciu o nazve a rozsahu vzdelavacieho programu,
ktory chce akreditovat. Emailovy kontakt na zasielanie navrhov vzdelavacich programov a stvisiace
konzultacie je akreditacie@alianciasr.sk. Do predmetu emailu sa uvadza nazov a ICO CVI, ako
aj nazov vzdelavacieho programu.
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Po ziskani kladného vyjadrenia aliancie v sulade s Cl. I, ods. 8, vlo#i CVI Ziadost o akreditaciu
vypracovanu v sulade so zakonom, vyhlaskou a touto priruckou do ISVD cez konto CVI (sekcia
Ziadost o akreditdciu vzdelavacieho programu).

CVI vypltia projekt vzdelavacieho programu a profily odborného garanta a lektorov priamo v ISVD
podla jednotlivych poloZiek.

Do ISVD (sekcia ,,Prilohy”) CVI nahra:

e doklad o Uhrade administrativneho poplatku,

e projekt vzdelavacieho programu,

e subor oodbornom garantovi a lektorovi, oznaceny menom a priezviskom, ktory musi
obsahovat:

o podpisany profil odborného garanta/lektora — verziu generovant v ISVD,

o doklady preukazujice odbornu spbsobilost (doklad o vzdelani, doklad o kvalifikacii
a iné doleZité suvisiace osvedcéenia), pricom potvrdenia o praxi sa nepredkladaju,

o doklad preukazujici lektorskii spdsobilost vstlade sCl. VIII, ods. 3, pricom
potvrdenia o lektorskej praxi, osvedcCenia o absolvovani akreditovaného
vzdeldvacieho programu Lektor, alebo iné obdobné potvrdenia, CVI do ISVD
nenahrava,

e Studijné materialy (skriptd), ktoré budu poskytované ucastnikom vzdelavania,
e e-learningovy Studijny materidl obsahujuci vsetky definované funkcionality.

CVI skontroluje Uplnost Ziadosti o akreditaciu vratane priloh, a ked' je Ziadost Uplna, poda ju do
ISVD.

Zakonnd lehota na vybavenie Ziadosti o akreditaciu zacina plynut spdsobom definovanym v Cl. IlI,
ods. 2 a 3. Rozhodujuce dni za uUcelom skumania plynutia lehot su v ISVD elektronicky
zaznamenané.
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Priloha: Prakticky uZivatel'sky navod na vyplinenie jednotlivych polozZiek v ISVD

Nazov vzdelavacieho programu

Uvedte nazov kvalifikacie, ku ktorej je zverejnena karta kvalifikacie.
Takto vkladat do ISVD:

napriklad ,,Kadernik/Kadernicka“

Ak je vzdeldvaci program zostaveny do modulovej Struktury vypracliva sa aj charakteristika a
odovodnenie modulovej Struktury, napriklad:
,Vzdeldvaci program je zostaveny do modulovej struktury z toho dévodu, aby ucastnik vzdeldvania,
ktory uZ absolvoval niektoré oblasti (moduly) v inom vzdeldvani, pripadne mad v danej oblasti prax,
nemusel absolvovat vzdeldvanie opakovane.”

Poziadavky na zaradenie ucastnika vzdelavania do vzdelavacieho programu

e Stanovte minimalne poZadované vzdelanie pre zaradenie ucastnika do vzdelavania — napriklad
minimdlne ukoncené zdkladné vzdelanie, upiné stredné odborné vzdelanie, vysokoskolské vzdelanie
prvého stupria alebo druhého stupnia.

e Stanovte aj iné podmienky, ak je to potrebné, napriklad poZadovand prax, jazykové kompetencie
na urovni B2 podla SERR.

e V tejto Casti sa stanovuju podmienky na prijatie do vzdeldvania, nie do zamestnania.

Takto vkladat do ISVD:

napriklad minimdlne vysokoskolské vzdelanie prvého stupria, preukdzanie jazykovych kompetencii na

urovni B2 podla SERR, preukdzanie ..., a podobne

Forma vzdelavania

e Vyberdate z mozZnosti prezen¢na, diStancnd, kombinovana forma.

e Vramcijedného vzdelavacieho programu mézete vybrat aj viac foriem vzdelavania.

e Samostudium nie je povaZované za distancné vzdelavanie, nie je kontrolovatelné a nezaratava sa
ani do ucebného planu — ide o podpornu formu studia aje v kompetencii kazdého ucastnika
vzdeldvania.

Rozsah vzdelavania
e Uvedte rozsah — pocet hodin vzdelavacieho programu, ak ide o nemodulovy vzdelavaci program.
e Uvedte rozsahy — pocty hodin jednotlivych modulov, ak je vzdeldvaci program ¢leneny na moduly.

Metody vzdelavania

e Definujte metddy, ktoré budete pri vzdeldvani vyuzivat: napriklad predndska, vyklad, diskusia,
riesenie pripadovej Studie, odborny vycvik, iné.

e Ak chcete akreditovat viac foriem vzdeldvania, metddy uvedte pri kazdej forme:

Takto vkladat do ISVD:

Prezencna forma: vymenujte

Distan¢na forma: vymenujte

Kombinovana forma: vymenujte

10
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Profil absolventa

e Definujte, o ma ucastnik vzdeldvania ovladat, comu ma rozumiet a byt schopny robit na konci
vzdelavacieho procesu.

e Pouzivajte zrozumitelné aktivne slovesa, ktoré vyjadruju konkrétne, meratelné alebo

4 i

pozorovatelné cinnosti, napriklad ,vysvetlit”, ,ilustrovat”, ,aplikovat”, ,analyzovat” alebo
Lvyvinut”. Naopak, pojmy ako , byt obozndmeny”, ,porozumiet” alebo , byt si vedomy“ su prilis
vseobecné a tazko sa hodnotia.

e Trebasiuvedomit, Ze presne tie formulacie, ktoré do Ziadosti o akreditaciu vloZite, sa po akreditacii
zobrazia v prisluSnom registri ako informacia pre Vasich klientov.

e Nazov vzdeladvacieho programu pripadne modulov v texte neuvadzajte.

e Primodulovom vzdeldvacom programe sa profil absolventa definuje pri kazdom module jednotlivo
— vzdy musi stvisiet s konkrétnym nazvom a u¢ebnym planom modulu, avsak v suéte tvori celkovy
profil absolventa.

Takto vkladat do ISVD: max. 10 riadkov

Absolvent vzdelavania (priklad):

- vie opisat funkciu dielov, montdZnych celkov a systémov vozidla,
- vie priradit jednotlivé dokumenty potrebné na servis a udrzbu,
- je schopny zvolit vyrobné postupy na montdz vozidia.

Ucebny plan (priklad v tabulke nizsie)

e V lvode ucebného planu priradte odborne a lektorsky sposobilého odborného garanta.

e Ucebny plan zostavte tak, aby bolo u¢ivo mozné prebrat v rdmci stanoveného rozsahu.

e Definujte odborné témy a uvedte pri kaZzdej téme rozsah — pocet hodin.

e Nazvy tém musia byt jasné a odborné.

e Ak je suéastou odbornej témy aj prax, rozdelte ucebny plan na tedriu a prax.

e Ku kazdej odbornej téme priradte odborne a lektorsky spésobilého lektora, pripadne lektorov.

e V pripade, Ze niektoré témy budu alternovat viaceri lektori, priradte ich vietkych v u¢ebnom plane
k téme, ktord budu lektorovat.

Odborny garant: Pavel Novdk

Odbornd téma Pocet hodin Tedria Prax Lektori

Ndzov 10 6 4 Novdk, Tichy
Ndzov 20 15 5 Mild, Kovac
Ndzov 10 6 4 Novdk, Tichy

Ucebné osnovy
e Podrobne rozpracujte odborné témy, ktoré ste zadefinovali v u¢ebnom plane.
eV ucebnych osnovach uz neuvadzajte pocet hodin ani mena lektorov.
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Forma zaverecnej skusky

Takto vkladat do ISVD:

e Pisomna forma: napriklad test s uvedenim poZadovanej % uspesnosti.

e Ustna forma: napriklad prezentdcia.

e Prakticka forma: napriklad zhotovenie suciastky.

Pozndmka: zdverecnd skuska nemusi mat vsetky formy, staci uviest minimdlne 1 formu, avsak mézu
byt aj 2-3 formy, pricom zdvisi od povahy profesijnej kvalifikdcie.

Udaje o materidlnom, technickom a priestorovom zabezpeéeni

Takto vkladat do ISVD:

e Adresa miesta, kde sa ma uskutoérnovat vzdelavanie:
Teoreticka vyucba: adresa (pripadne adresy) a pocet Ucastnikov vzdelavania celkovo
Prakticka vyucba: adresa (pripadne adresy) a pocet ucastnikov na 1 lektora a celkovo

e Podrobny popis priestorového vybavenia pre vzdeldvanie najmenej troch ucastnikov vzdelavania:
Teoretickd vyucba: napriklad 1 miestnost o rozlohe 25 m? vybavend urc&itym sp6sobom
Prakticka vyuéba: napriklad stoldrska dielfia o rozlohe 150 m? vybavend urcitym spdsobom

e Podrobny popis technického vybavenia:
Teoretickd vyucba: u¢ebné pomécky, iné; technické vybavenie sa dokladuje typovym oznacenim a
technickou Specifikdciou
Prakticka vyucba: pristroje, iné; technické vybavenie sa dokladuje typovym oznacenim a technickou
specifikdciou

Udaje o $tudijnych materialoch

Takto vkladat do ISVD:

e Zdroje, webové odkazy, iné.

e Studijné materialy, ktoré poskytnete Gcastnikom vzdeldvania, nahrajte do ISVD alebo uvedte
webovy odkaz, nakolko budi predmetom hodnotenia. V pripade distancnej formy vzdelavania
zaslite webovy odkaz na e-learningové materidly alebo nahrajte kompletny e-learningovy material
do ISVD.
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