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Oznam pre verejnost’
v oblasti overenia vzdelavacich vystupov

Aliancia sektorovych rad (dalej len ,ASR") informuje verejnost o spusteni procesu Overenia
vzdelavacich vystupov (dalej len ,OVV*), ktory sluzi k posudzovaniu odbornej pripravenosti
ob&anov — uchadzacov o ziskanie uradného dokladu o kvalifikacii. Vysledkom tohto procesu
je ziskanie osvedcéenia o profesijnej kvalifikacie, ktoré predstavuje splnenie zakonnych
poziadaviek na vykon vybranych &innosti a vytvara predpoklad na ziskanie zivnostenského
opravnenia v prisludnej oblasti, vratane konkrétnych remeselnych a viazanych Zivnosti.
Ziadatefom o OVV (dalej len ,uchadza&‘) méze byt fyzicka osoba, ktora ku diiu podania
Ziadosti o overenie vzdelavacich vystupov dovfSila vek najmenej 16 rokov.

Zoznam kvalifikacii

Profesijné kvalifikacie, v ramci ktorych ASR aktualne vykonava pdsobnost autorizovanej
indtitucie a realizuje proces OVV, su uvedené v prislusnom verejnom registri Register
autorizovanych institucii.

Prihlasenie sa na proces OVV
Uchadzac vyplni a odosle na ASR formular Ziadosti o OVV. Prislu$ny formular je zverejneny
na webovom sidle ASR. Ziadost o0 OVV je mozné dorucit ASR 2 spdsobmi:

e elektronicky — vyplnit online formular (vratane priloZzenia portfélia vo forme
elektronického dokumentu, prip. elektronickych dokumentov) a nasledne kompletnu
Ziadost o OVV elektronicky odoslat, alebo

e postou — je potrebné stiahnut, vyplnit, vytladit a vlastnoruéne podpisat MS Word
formular (vratane prilozenia portfélia vo forme listinného dokumentu, prip. listinnych
dokumentov) a nasledne kompletni Ziadost o OVV zaslat na adresu sidla ASR
(Aliancia sektorovych rad, JaroSova 1, 831 03 Bratislava) s oznacenim obalky textom
»Ziadost' o overenie vzdelavacich vystupov*.

Nalezitosti Ziadosti o OVV
Ziadost’ o OVV obsahuje:
a) meno a priezvisko,
b) datum narodenia,
c) telefénne Cislo,
d) kore$pondenc¢na adresa,
e) adresa elektronickej posty (emailova adresa),
f) nazov profesijnej kvalifikacie,
g) portfélio uchadzaca.
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Nalezitosti predkladaného portfélia
Portfélio uchadzaéa obsahuije:

a) uradne osvedéenu képiu dokladu (prip. dokladov) o ziskanom stupni vzdelania, alebo
uradne osvedcCenu kopiu posledného koncorocného vysvedcCenia zo zakladnej Skoly
alebo zo strednej Skoly (t. j. doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani bez ohladu na
zvolenu kvalifikaciu, pre ktoru ziadate o OVV),

Pri dokladovani vysokoskolského vzdelania uchadzac povinne predklada diplom o najvyssom
dosiahnutom stupni vzdelania (prvy, druhy alebo treti stuperi) spolu s vysvedcéenim o Statnej
skuske a dodatkom k diplomu (ak bol vydany). V pripade, Ze uchadzaé ziskal titul
v rigor6znom konani, m6Ze nad ramec povinne predkladaného dokladu (prip. dokladov)
predlozit aj diplom z rigor6zneho konania, ak je to pre proces OVV relevantné.

b) uradne osvedéenu képiu osvedCenia o absolvovani akreditovaného vzdelavacieho
programu, ktory vedie k ziskaniu profesijnej kvalifikacie, ktoru ma uchadzac zaujem
ziskat, ak absolvoval akreditovany vzdelavaci program,

c) potvrdenie zamestnavatela o praxi v prislusnom odbore; ak nie je mozné predlozit
potvrdenie zamestnavatela o praxi v prislusnom odbore, €estné vyhlasenie o praxi v
prislusnom odbore s uvedenim nazvu zamestnavatela a obdobia, v ktorom u
zamestnavatela pésobil, alebo doklad, ktory preukazuje vykonavanie podnikatel'skej
¢innosti,

Potvrdenie zamestndvatel'a o praxi v prislusnom odbore a Cestné vyhldsenie o praxi
v prislusnom odbore:

o musi vZdy obsahovat presny ndzov zamestnavatela, jeho sidlo a ICO,

o musi v riom byt uvedené obdobie, v ktorom uchddzac¢ u zamestnavatela pésobil, a to
vo formate od mesiac/rok — do mesiac/rok,

o pri deklarovanej praxi je nevyhnutné odborne a detailne popisat’ vykonavané
¢innosti a nadobudnuté kompetencie, nakolko podla obsahu a hodnovernosti
predloZzeného popisu bude overovacia komisia rozhodovat’ o (Ciasto¢nom) uznani
portfélia,

o Vv pripade, Ze uchadzaé¢ predmetny doklad nevie predlozZit, méZe poZiadat’ Socialnu
poistovriu o doklad s nazvom ,Potvrdenie o obdobi poistenia“

Vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti sa dokladuje predloZenim:

o ICO, pod ktorym uchéadzaé podnikal a bol zapisany v Zivnostenskom registri SR;
a podpisané cCestné vyhlasenie uchadzala deklarujuce sustavny realny vykon
podnikatelskej ¢innosti v uvadzanom obdobi; alebo

o ICO, pod ktorym uchadza¢ podnikal a bol zapisany v Obchodnom registri SR;
a podpisané c&estné vyhlasenie uchadzaca deklarujice sustavny realny vykon
podnikatelskej ¢innosti v uvadzanom obdobi.

d) iny doklad, ktorym uchadzal preukaze vedomosti, zruénosti a kompetencie podfa
hodnotiaceho Standardu profesijnej kvalifikacie.
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Uchadzac predlozi:
e povinne doklad podla pism. a),
¢ povinne doklad podfa pism. b) alebo pism. c); ak uchadzac¢ disponuje oboma typmi
dokladov tak povinne predlozi doklady podfa pism. b) a pism. c),
¢ nepovinne doklad podla pism. d) podla vlastného uvazenia.

Pre profesijné kvalifikacie Barbier/Barbierka, Kadernik/Kadernicka, Kozmetik/Kozmeticka,
Manikér/Manikérka, Pedikér/Pedikérka a Wellness masér/Wellness masérka uchadzacd
v ramci portfolia dalej povinne predklada fotoképiu dokladu s nazvom Potvrdenie o
zdravotnej spoésobilosti (tzv. zdravotny preukaz). Nasledne uchadzal povinne predlozi
pracovnikovi ASR ku kontrole original Potvrdenia o zdravotnej spdsobilosti v der skusky na
OVV (dalej len ,skuska“) pred jej zaCiatkom.

Pre profesijnu kvalifikaciu Kariérovy poradca/Kariérova poradkyria pre dospelych uchadzac
v ramci portfélia dalej povinne predklada doklad ,,kazuistika®“. Odporuc¢any obsah kazuistiky
najdete v prislusnej sekcii na webovom sidle ASR.

Ak uchadzac¢ predklada doklad, ktory bol vydany v zahrani€i, musi byt aradne overeny,
a nasledne aradne prelozeny. Cely proces OVV je realizovany v §tathom, t. . slovenskom
jazyku.

Postup v procese OVV

e Prijatd Ziadost o OVV, vratane portfdlia uchadzaa, bude skontrolovana
pracovnikom ASR.

e Pokial Ziadost o OVV nie je kompletna po formalnej stranke, ASR vyzve emailom
uchadzaca k jej doplneniu.

e Ak je Ziadost o OVV kompletna po formalnej stranke, ASR za$le uchadzadovi
emailom usmernenie ohfadom Uhrady poplatku za posudenie portfélia.

e Po administrativno-ugtovnom vysporiadani poplatku za posudenie portfélia je Ziadost
o OVV povazovana za uplnu a ASR ju odoSle overovacej komisii, ktoru tvoria
autorizované osoby — predseda a dvaja dalSi ¢lenovia.

Jednotky vzdelavacich vystupov

Oblasti, ktorych znalost musi uchadzac¢ v procese OVV preukazat, sa nazyvaju Jednotky
vzdelavacich vystupov (dalej len ,JVV*) a su zverejnené v sekcii Hodnotiaci Standard
prislusnej karty kvalifikacie na webovom portali ASR Kariérna brana. Na tomto mieste sa
taktiez nachadzaju informacie, ktoré konkretizuju priebeh a obsah skusky.

Pdsobnost’ overovacej komisie
Ak overovacia komisia:
e uzna portfélio v celom rozsahu, vystavi protokol o uznani profesijnej kvalifikacie a
skuska sa neuskuto¢ni. ASR vyda a zasle absolventovi OVV osvedCenie o profesijnej
kvalifikacii. Poplatok za skusku sa uz neplati.
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e uzna portfolio Ciasto€ne, nariadi skusku iba z urcitych JVV a emailom vyzve
uchadzaca, aby sa na nu prihlasil a uhradil poplatok za skusku. ASR po uspeSnom
absolvovani skusky vyda azaSle absolventovi OVV osvedCenie o profesijnej
kvalifikacii.

o portfélio vyhodnoti tak, zZe nariadi skiusku zo vsSetkych JVV, emailom vyzve
uchadzaca, aby sa na fu prihlasil a uhradil poplatok za skusku. ASR po uspeSnom
absolvovani skusky vyda azaSle absolventovi OVV osvedCenie o profesijnej
kvalifikacii.

Sadzobnik poplatkov
Sadzobnik poplatkov zverejfiuje ASR na svojom webovom sidle.

Termin skusky
e ASR zasle uchadzagovi do 30 pracovnych dni odo diia doruéenia Gplnej Ziadosti o
OVV oznamenie o termine konania skusky.
e Skusku je mozné vykonat najskér po uplynuti 10 pracovnych dni odo dria dorucenia
oznamenia o termine jej konania uchadzacovi, najneskor vdak do 4 mesiacov odo dna
dorugenia Gplnej Ziadosti o OVV.

Postup pri neaspesnom vykonani skusky

e SkusSka v prvom opravnom termine je spoplatnena a méze sa uskutocnit’ pred tou
istou overovacou komisiou ako skuska v riadnom termine.

e Skuska v druhom opravnom termine nie je spoplatnena a neméze sa uskutocnit’
pred tou istou overovacou komisiou ako skuska v riadnom termine a v prvom
opravnom termine. Na skuske v druhom opravnom termine je pritomny aj narodny
garant danej profesijnej kvalifikacie, ktory ma pri rovnosti hlasov rozhodujuci hlas.

Otazky v oblasti OVV
DalSie informacie k procesu overenia vzdelavacich vystupov je mozné ziskat' prostrednictvom
emailového dopytu zaslaného na adresu overovanie@alianciasr.sk.
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