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Prirucka k podaniu Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov vzdelavacich programov
v oblasti digitalnych zrucnosti a zelenych zru¢nosti

Aliancia sektorovych rad (dalej len ,,ASR) v stlade s ustanoveniami §9 ods. 4 a 5 Zakona ¢. 292/2024
Z. z. o vzdeldvani dospelych a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon“) Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (dalej len
,ministerstvo Skolstva“) vydava Priruc¢ku k podaniu Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov
vzdeldvacich programov v oblasti digitdlnych zru¢nosti a zelenych zru¢nosti (dalej len ,prirucka®).

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Neformalne vzdelavanie vo vzdelavacom programe, ktoré vedie k ziskaniu, obnoveniu, rozsireniu
alebo k prehibeniu digitalnych zruénosti (dalej len ,DZ“) alebo zelenych zruénosti (dalej len ,2Z“),
mozZe poskytovat certifikovana vzdeldvacia institicia podla zakona (dalej len ,,CVI“), ktord je
zapisana do zoznamu poskytovatelov vzdeldvacich programov v oblasti DZ a ZZ (dalej len
,Z0znam poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ“).

O zéapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ mbze poziadat iba vzdelavacia institlcia,
ktora je zapisana do Registra CVI, ktory vedie ministerstvo skolstva ISVD - Register certifikovanych
vzdeldvacich institucii.

Zapis CVI do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ vykondva ASR po splneni podmienok.

CVI je povinna postupovat v stlade s ustanoveniami zakona a priruc¢ky pocas fazy ziadania o zapis
do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ aZZ, ako aj pocas trvania zapisu v zozname
poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ.

Zoznam poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ zverejiiuje ASR na svojom webovom sidle Digitadlne
a zelené zruénosti - Aliancia sektorovych rdd.

Akékolvek informacie a skutocnosti, o ktorych sa ASR vramci procesu zapisu do zoznamu
poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ alebo v suvislosti s nim dozvie, sa povaZzuju za doéverné.
Zamestnanci ASR su povinni o tychto skutoénostiach a informéaciach zachovavat ml¢anlivost.

Prirucka sa netyka vzdelavacich programov veducich k ziskaniu profesijnej kvalifikacie v oblasti
digitalnej a zelenej transformacie, ktoré su povaZované za formalne vzdelavanie, a ktoré su
zverejnené na webovom sidle spolo¢nej platformy Narodnej sustavy povolani a Narodnej sustavy
kvalifikacii s ndzvom ,Kariérna brana“ www.kariernabrana.sk. Vtomto pripade sa postupuje
podla Prirucky k podaniu Ziadosti o akreditaciu vzdeldvacieho programu.

CL
Poplatok za administrativne spracovanie Ziadosti
o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ

Poplatok za administrativne spracovanie Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti
DZ a ZZ je 200,- EUR za jednu CVI. Poplatok je jednorazovy a vztahuje sa na dobu trvania zapisu.
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V pripade, Ze zapis CVI v zozname poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ zanikne v sulade s Cl. V
ods. 7, mOze sa o zapis uchadzat opatovne. V tom pripade bude potrebné zaplatit poplatok za
administrativne spracovanie Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a 7Z
nanovo. ASR vystavi a elektronicky zasle CVI doklad k prijatej platbe. ASR nie je platca DPH.

Poplatok vzmysle ods. 1 je potrebné uhradit najneskdr v den podania Ziadosti o zapis do
zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ, pricom je treba uviest:

Nazov uctu: Aliancia sektorovych rad

Cislo u¢tu: IBAN SK90 0900 0000 0051 9921 6134

Suma: 200,- EUR

Poznamka k platbe: nazov Ziadatela, ICO Ziadatela, vyraz ,,zoznam_DZ_Z7Z“

V pripade, Ze sa zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ neuskutocni z dévodu
podla Cl. V ods. 3 pism. b) poplatok za administrativne spracovanie Ziadosti o zapis do zoznamu
poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ nebude vrateny.

Cl.
Digitalne a zelené zru¢nosti

Digitalne zruc€nosti predstavuju subor zrucnosti, ktoré fludom umoznuju kritické a zodpovedné
vyuzivanie digitalnych technoldgii na ziskanie a spracovanie informacii, najma na vytvorenie
digitdlneho obsahu. Ciefom DZ je ulahdit a zrychlit pracovné procesy jednotlivcov a spoloéenstiev
prostrednictvom a pomocou technoldgii. DZ sa ¢lenia na nasledovné oblasti:

a) spracovanie dat a praca s informdaciami — oblast zahfria kompetencie ako Citanie, poc€uvanie,
posudzovanie a vyber alternativ, odhalovanie analdgii a suvislosti, tvorba databaz, analyza a
kritické myslenie,

b) kybernetickd bezpelnost — oblast zahffia kompetencie ako rozpoznavanie rizik, identifikacia
moznosti ochrany, zabezpecenie ochrany, komunikacia rizika, predchddzanie rizikam, volba
rieSenia s ohladom na riziko a odolnost voéi hrozbe,

c) tvorba digitdlneho obsahu — oblast zahffia kompetencie ako vnimanie, Specifikacia
dosiahnutelnych cielov, identifikdcia a overovanie alternativ, tvorba stratégii a postupov,
tvorba obsahu, planovanie a flexibilita,

d) komunikacia aspolupraca — oblast zahffia kompetencie ako pisanie, vedenie dialdgu,
konanie v socialnej interakcii, vyhodnotenie vlastného vplyvu, ovplyviiovanie socidlneho
Zivota, rozhodovanie a zdévodnovanie,

e) stratégie rieSenia problémov — oblast zahfia pouZivanie digitalnych nastrojov na rieSenie
problémov a optimalizaciu procesov, konkrétne sa jedna o formulovanie o overovanie
hypotéz, rieSenie problémov, inovovanie postupov, testovanie mozZnosti a revidovanie
postupov, tvorba stratégii a rieSenie komplexnych problémov.

Zelené zruénosti predstavuji stbor zruénosti, ktoré ludom umoZiuji porozumiet potrebe
ochrany Zivotného prostredia, rozvoja ekonomiky a inovacii v sulade s ochranou Zivotného
prostredia, pochopit prinos ochrany Zivotného prostredia a trvalo udrzatelného rozvoja. Cielom
ZZ je adekvatne nastavenie postoja jednotlivcov a spolocenstiev k environmentalnym otazkam a
schopnosti konat v ich prospech. ZZ sa ¢lenia na nasledovné oblasti:
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a) rieSenie problémov udriatelnosti — oblast zahffia kompetencie ako abstrahovanie

a pojmotvorba, argumentovanie a overovanie, riesenie problémov, tvorba konceptov,
tvorba stratégii a postupov,

b) vyhodnotenie environmentélnych rizik aprevencia — oblast zahffia kompetencie ako
formulacia hypotéz, tvorba arealizdcia postupov, overovanie hypotéz, Specifikovanie
dosiahnutelnych cielov, testovanie moznosti a revidovanie konania,

c) spracovanie dat a préaca sinformaciami — oblast zahffia kompetencie ako pocuvanie,
pozorovanie, ¢itanie, abstrahovanie, modelovanie, posudenie a vyber alternativ,

d) komunikacia a spoluprdca — oblast zahfria kompetencie ako vedenie dialégu, samostatny
Ustny prejav, pisanie, porozumenie motivacii inych, ovplyviiovanie socialneho Zivota.

Osvojenie si DZ podla ods. 1 a ZZ podla ods. 2 stimuluje schopnost jednotlivca mysliet kriticky,
komunikovat, rozhodovat sa a konat v kontexte digitdlnej transformacie a udrzatelného rozvoja,
pricom nadobudnutie tychto zrucnosti prostrednictvom vzdeldvacieho procesu prinasa
absolventom vzdeldvania konkrétne akomplexné kompetencie nevyhnutné k zvladaniu
pracovnych uloh podla pracovného zaradenia:

a) kompetencia ,identifikovat problém®,

b) kompetencia ,navrhnit riesenie”,

c) kompetencia ,odprezentovat rieSenie”,

d) kompetencia ,realizovat rieSenie v praxi“.

Znalosti v oblasti DZ aZZ definuju komplexny pristup absolventov vzdelavania kvykonu
pracovnych uloh v rdmci pracovného zaradenie a neupriamujui pozornost na statické a izolované
ovladanie parcialnych individualnych nastrojov, procesov ¢i komerénych produktov.

Rozne pracovné pozicie vyZzaduju rézne Urovne DZ a ZZ.

Urovne DZ aZZ potrebné pre konkrétne povolania su identifikované prostrednictvom
referencnych rdmcov, ktoré definuju oblasti poznavania, myslenia, komunikacie a konania, a su
nevyhnutné pre efektivny vykon prace na konkrétnej pracovnej pozicii. Dalej uréuju, aké
poziadavky ma pracovna pozicia na mieru samostatnosti, rieSenia problémov a inovacii v
kontexte digitalizacie a udrzatelnosti.

Referencéné ramce pre rozvoj DZ a ZZ predstavuju nastroj na objektivne urenie poZzadovanej
urovne DZ a ZZ jednotlivca v rdmci konkrétnej pracovnej pozicie, sliZia na zosuladenie zrucnosti
jednotlivca s poziadavkami konkrétneho povolania a o¢akdvaniami zamestnavatelov, a zaroven
podporuju tvorbu Urovniovych kurikul zo strany poskytovatelov vzdelavania. Referencné ramce
pre rozvoj DZ a ZZ st verejne dostupné na webovej stranke https://digitalnabuducnost.eu.

CVI, ktora Ziada ASR o zdapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ, je povinna
poskytovat VP v oblasti DZ a ZZ v sulade s ods. 3 a ods. 4. Za G¢elom sebahodnotenia, ktoré CVI
potvrdi stlad nou poskytovanych VP v oblasti DZ a ZZ s definiciou DZ a ZZ podla ods. 3 a ods. 4,
ako aj s metodikou referen¢nych ramcov podla ods. 7, je potrebné vyuzit prislusny diagnosticky
nastroj verejne dostupny na webovej stranke https://digitalnabuducnost.eu/ohodnotenie-
poskytovatelov-a-programov.
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Podmienky zapisu do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a Z2Z

CVI je povinna v Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ deklarovat
dostatocné priestorové, materidlno-technické a lektorské zabezpecenie pre vsetky oblasti
poskytovanych vzdeldvacich programov podla Cl. Ill ods. 1 a ods. 2.

CVI realizuje vzdelavanie podla Cl. Ill ods. 1 a ods. 2. prostrednictvom pozicie ,,garant”. Garant

zodpoveda za:

a) obsah VP v oblasti DZ a ZZ a kvalitu jeho uskutocrovania,

b) koordinaciu ¢innosti lektorov,

c) dostatocné priestorové, materidlno-technické a lektorské zabezpecenie pre vsetky oblasti
poskytovanych vzdeldvacich programov podla ods. 1.

CVI predloZi ASR na zaevidovanie najmenej jedného garanta. Ak CVI predlozi ASR na zaevidovanie
viacerych garantov, ASR bude posudzovat kazdého z nich.

Pravny titul ustanovujici spolupracu medzi garantom a CVI musi byt definovany v sulade
s platnou legislativou, beZnou praxou a internymi smernicami CVI (pracovna zmluva, zmluva
o dielo, mandatna zmluva, iné). Dokumenty podla tohto odseku, ako aj dokumenty podla ods. 8,
mdzu byt predmetom vykonu fyzickej kontroly pracovnikom ASR podla Cl. V ods. 6 pism. a).

Garant musi:

a) preukazat odbornu spdsobilost podla ods. 6,
b) preukazat lektorskd sposobilost podla ods. 7,
c) plnit povinnosti podla ods. 8.

Odborna spbsobilost garanta sa preukazuje certifikatom o celkovej Urovni DZ, resp. ZZ, ktory je
vystupom bezplatného testovania. Garant musi preukazat minimalne takd droven DZ, resp. ZZ,
ku ktorej sa viaze predmetné vzdelavanie. Na bezplatné testovanie odbornej spdsobilosti garanta
je mozné zaregistrovat sa na webovej stranke https://digitalnabuducnost.eu/testovanie/.

Lektorska spOsobilost garanta sa preukazuje jednym z nasledovnych dokladov:

a) osvedcenie o absolvovani akreditovaného vzdeldvacieho programu zameraného na ziskanie
lektorskych kompetencii vo vzdelavani dospelych,

b) osvedcenie o Ciastocnej kvalifikacii Lektor dalSieho vzdelavania vydané podla Zakona ¢.
568/2009 Z. z. o celozivotnom vzdelavani,

c) osvedcenie o profesijnej kvalifikacii Lektor/Lektorka vo vzdeldvani dospelych vydané podla
zakona,

d) osvedcenie o kvalifikacii vydané v ramci narodného projektu ,, Systém overovania kvalifikacii”
(SOK) alebo narodného projektu ,DalSie vzdeldvanie a poradenstvo pre dospelych ako
nastroj lepsej uplatnitefnosti na trhu prace” (CVANU),

e) cestné vyhlasenie o lektorskej praxiv oblasti vzdeldvania dospelych v rozsahu minimalne 100
hodin s uvedenim identifikaénych udajov konkrétnych subjektov, ktorym boli deklarované
lektorské sluzby poskytované (pre kazdy takyto subjekt treba uviest: nazov, ICO, telefonicky
a emailovy kontakt subjektu, pocet lektorovanych hodin).
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8. Garant je povinny:

a)

b)

c)

d)

f)

viest internd evidenciu CVI pre doklady, ktoré preukazujui spbsobilost lektora (resp. lektorov)

poskytovat konkrétny vzdeldvaci program podla Cl. Ill ods. 1 aods. 2, v nasledovnom

rozsahu:

e profesijny Zivotopis s prehfadom odbornej praxe a skusenosti v oblasti vzdeldvania
dospelych preukazujuci dotknuté oblasti DZ a ZZ,

e doklad o dosiahnutom stupni vzdelania (maturitné vysvedcenie, diplom o ukonceni
vysokoskolského studia, iné),

e iné doklady o absolvovani relevantnych vzdeldvacich programov (kurzy, Skolenia,
semindre, workshopy, iné),

evidovat neakreditované vzdeldvacie programy a absolventov neakreditovanych

vzdeldvacich programov na webovej stranke https://isvd.iedu.sk, a zarover vkladat Uudaje do

prislusnych registrov vedenych ministerstvom skolstva v zmysle §28 zakona,

oboznamit sa s referenénymi ramcami pre rozvoj DZ a ZZ, ktoré su verejne dostupné na

webovej stranke https://digitalnabuducnost.eu,

uviest v nazve poskytovaného vzdelavacieho programu aj urover vzdelavacieho programu

v kontexte referenénych ramcov podla Cl. Ill ods. 7, pri€om za U¢elom definovania Grovne

poskytovaného vzdeldvacieho programu je potrebné vyuzit zautomatizovany hodnotiaci

nastroj verejne dostupny na webovej stranke https://digitalnabuducnost.eu/ohodnotenie-

poskytovatelov-a-programov,

prostrednictvom lektora (resp. lektorov) overovat prinos absolvovaného vzdeldvacieho

programu na zaklade hodnotenia spokojnosti Ucastnikmi, pricom sucastou takéhoto

hodnotenia spokojnosti musi byt aj vyjadrenie Gcéastnikov vzdeldvania k miere zhody

poskytnutého obsahu vzdelavacieho programu s deklarovanymi cielmi vzdeldvania,

oznamit ASR zaciatok, miesto poskytovania vzdelavacieho programu podla Cl. Il ods. 1 a ods.

2. a harmonogram vzdeldvania najmenej jeden pracovny den pred zacdiatkom jeho

poskytovania elektronickou formou; ak sa vzdelavaci program nezacne poskytovat v

oznamenom termine, bezodkladne oznami tuto skuto¢nost ASR elektronickou formou.

CLv
NdleZitosti Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a 2Z

1. Ziadost o zépis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ, ktora tvori Prilohu k prirucke,

obsahuje:

a) nazov asidlo CVI,

b) meno a priezvisko Statutarneho organu,

c) ICo,

d) webové sidlo CVI,

e) meno, priezvisko, emailovy a telefonicky kontakt na garanta, resp. garantov,

f) naskenovany doklad garanta, resp. garantov, preukazujtci odbornu sposobilost podia Cl. IV
ods. 6,

g) naskenovany doklad garanta, resp. garantov, preukazujuci lektorsku spdsobilost podla Cl. IV
ods. 7,

h) odkaz na webovu stranku Registra CVI, ktory vedie ministerstvo Skolstva, kde bude mozné

overit platnost certifikacie Ziadatela o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ.
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Ziadost o zapis do zoznamu poskytovatelov VP voblasti DZ aZZ sa posiela ASR vylu¢ne
elektronicky. Do predmetu emailu sa uvddza text: nazov ziadatela, ICO Ziadatela, vyraz ,zoznam
DZ a ZZ". Sucastou ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ je doklad
o Uhrade poplatku v zmysle Cl. Il ods. 2.

ASR posudi predlozent Ziadost o zépis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ v zmysle

ods. 1 v lehote do 60 pracovnych dni od jej prijatia a vyjadri sa k nej:

a) suhlasne — CVI predlozZila formélne a obsahovo kompletnd Ziadost; ASR zapise CVI do
zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ,

b) nesuhlasne — CVI nepredloZila formalne a obsahovo kompletnu Ziadost; ASR nezapiSe CVI do
zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ,

c) s vyzvou na dopracovanie Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ
s uvedenim konkrétnych nedostatkov v lehote do 5 pracovnych dni od jej zaslania. Podla
okolnosti, ¢i CVI na zadklade vyzvy na dopracovanie riadne avcas dopracuje predkladanu
Ziadost o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ, bude ASR postupovat
v zmysle pism. a) alebo pism. b) tohto odseku.

ASR zverejni v zozname poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ tieto Udaje:
a) nazov asidlo CVI,

b) 1CO,

c) webové sidlo CVI,

d) meno a priezvisko garanta, resp. garantov,

e) den zapisu do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ,

f) den vymazu zo zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ.

CVI je povinna ASR oznamit zmenu (Upravu, opravu, doplnenie, odstranenie) akychkolvek tdajov
uvedenych v Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ v lehote do 5
pracovnych dni odo diia, kedy doslo k rozhodujucej skuto€nosti.

Na zaklade elektronicky zaslanej Ziadosti umozni CVI pracovnikovi ASR:

a) vykonat fyzickd kontrolu evidencie dokumentov tykajlcich sa Ziadosti o zapis a trvania zapisu
CVI v zozname poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ, a to v lehote, ktord stanovi pracovnik
ASR, najmenej vSak 5 pracovnych dni od zaslania Ziadosti doplnit,

b) prezenéne sa zucastnit (osobne alebo online) akéhokolvek vzdeldvacieho programu podla Cl.
Il ods. 1 a ods. 2 pocas trvania zapisu CVI v zozname poskytovatelov VP v oblasti DZ a 7Z
z pozicie vykonu kontrolnej cinnosti pre potreby hodnotenia kvality vzdelavania a
vzdeldvacich vystupov.

V pripade nedostatkov zistenych pracovnikom ASR na zaklade vykonu kontrolnej ¢innosti podla
ods. 6 bude CVI elektronicky vyzvana k odstraneniu tychto nedostatkov v lehote, ktord stanovi
pracovnik ASR.
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8. Zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ zanika:
a) dnom vymazu vzdelavacej institucie z Registra CVI vedenom ministerstvom Skolstva,
b) oznadmenim ASR na zéklade nedodrzania povinnosti garanta podla Cl. IV ods. 8.
c) oznamenim ASR na zaklade nedodrzania povinnosti CVI podla ods. 5,
d) oznamenim ASR na zdklade neodstranenia nedostatkov na strane CVI zistenych kontrolnou
¢innostou pracovnika ASR podla ods. 7.

O

O

»

.
wno

9. Prirucka je zverejnend na webovom sidle ASR Digitdlne a zelené zru¢nosti - Aliancia sektorovych
rad, kde budu zverejfiované aj aktualizacie prirucky s uvedenim datumu, od kedy su platné.

10. Konzultacie, zasielanie Ziadosti o zapis do zoznamu poskytovatelov VP voblasti DZ aZz,
oznamovacia povinnost garanta podla Cl. IV ods. 8 pism. f) a oznamovanie zmien podla ods. 5
budd medzi CVI a ASR realizované vylucne elektronicky prostrednictvom emailovej adresy
digitalne.zelene@alianciasr.sk.

11. Prirucka je platnd od 1. februara 2026.
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Priloha k priru¢ke — Ziadost o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ

Aliancia sektorovych rad
JaroSova 1
831 03 Bratislava

Vec: Ziadost o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ

Ako Statutarny zastupca certifikovanej vzdelavacej institlcie , Vs Ziadam o
zapis do Zoznamu poskytovatelov vzdeldvacich programov v oblasti digitalnych a zelenych zruénosti.

Nazov a sidlo CVI:

Meno a priezvisko Statutarneho organu:

ICo:

Webové sidlo:

Meno, priezvisko, emailovy a telefonicky kontakt na garanta, resp. garantov:

Garant 1:

Garant 2:

Garant n:

Odkaz na webovu stranku Registra CVI, ktory vedie ministerstvo $kolstva, kde bude mozné overit
platnost certifikacie Ziadatela o zapis do zoznamu poskytovatelov VP v oblasti DZ a ZZ:

S pozdravom,

Podpis Statutarneho zastupcu
Peciatka organizacie

Zoznam priloh:

- priloha 1 (napr. naskenovany doklad garanta preukazujici odbornu spbsobilost)
- priloha 2 (napr. naskenovany doklad garanta preukazujuci lektorskd spbsobilost)
- priloha 3

- priloha n



